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I. Création d’un compte Canva

1.Se rendre sur https://www.canva.com/fr fr/

2.Cliquer sur w en haut a droite de l'accueil

3.Choisir l'option souhaitée pour créer votre compte : [ < Connectez-vous ou )
a.Si vous avez un compte Google ou Facebook, inscrivez-vous en
vous pouvez seélectionner loption et cela quelques secondes
simplifie la création du compte. Vous serez alors Utilisez votre e-mail ou un autre service pour

continuer avec Canva (c’est gratuit) !

dirigé(e) vers le site partenaire pour vous

connecter. G Continuer avec Google
b.Sinon choisissez l'option “Continuez avec Email”. (¢ Continuer avec Facebook
Un code de vérification sera envoyé et vous
“ . . . . . 2 Continuer avec un e-mail
aurez a le saisir dans le script (il se peut qu'il {_ Y,

arrive dans les courriers indésirables)
4.Choisir 'utilisation que vous aurez de l'outil : Si vous
choisissez “Organisme a but non lucratif ou caritatif”
pour pourrez faire une demande du “Canva
Solidaire” et ainsi bénéficier d'un compte premium

gratuitement

Il. Choisir le type de design

1.Sur la page d'accueil, vous verrez différentes options de design (présentation, post
Instagram, affiche, etc.). Choisir celui qui correspond a votre besoin. (Ex: Flyer)
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2.Vous pouvez aussi démarrer un design en cliquant, en haut a gauche sur
Choisir le type de design que vous souhaitez créer, en navigant dans le menu latéral gauche
ou en tapant dans l'encadré « Qu'aimeriez-vous créer?», par exemple, le mot « Flyer » pour
partir d'un design vierge et sélectionner la taille du flyer souhaité.
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3. Une derniere option est d'utiliser la barre de recherche de la page d'accueil et écrire soit
le nom d'un type de design et aussi préciser des informations complémentaires comme par
exemple « Flyer Enfants » et valider votre recherche. Vous obtiendrez une liste de modéle

que vous pourrez alors personnaliser en cliquant sur (Lo s E T der=h s lofs [ )

Si une petite couronne jauneg est présente en bas a droite du visuel, il s'agira d'un
modele payant que vous ne pourrez pas utiliser sans la version premium.
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Ill. Personnaliser le modele

A. Tous les éléments du modeéle sont personnalisables a l'aide de la barre d’outils en haut :

A Editer = ). Retourner o @Animer. Position
Z @ 0 B i

. : Permet d’appliquer des effets :
o Ombres
o Duochromie -

o Flou Ombres Duochromie Flou

. @ : Les pastilles de couleurs permettent de ~\
personnaliser les couleurs de 'élément sélectionné © E] D) G

Epaisseur de la bordure

>\/ 1

. : Permettent de créer et personnaliser

une bordure a l'élément sélectionné : (de gauche a
droite) couleur, épaisseur, style et arrondi

rrondir les angles
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. @: Permet de rogner l'image et couper une partie que nous ne voulons pas garder

: Permet de faire retourner l'image horizontalement ou verticalement

: Permet de personnaliser la transparence de l'élement sélectionné

: Permet d’appliquer un effet d’animation a ['élément (utile pour des vidéos)

: Permet d’organiser la position des éléments (placer en avant, avant-plan,
arriere, arriére-plan, centrer horizontalement et/ou verticalement)

: Permet de copier le style d’'un élément et de le recopier sur l'autre élément que
'on sélectionnera

B. Tous les textes du modéle sont personnalisables a 'aide de la barre d’outils en haut :

CAtteron - 45 + A U S aA = = =1 = Effets © Animer Position @

« De gauche a droite : Police, Taille, Couleur, Gras, Italique, Souligné, Barre, Majuscule,
Alignement (centré, gauche, droite, justifié), Puces, Espacement des lettres et interligne)

. : Permet de personnaliser la transparence de 'élement sélectionné

. : Permet d’appliquer des ombres, contours et/ou courbe

. : Permet d’appliquer un effet d’animation a l'élément (utile pour des vidéos)

. Permet d’organiser la position des éléments (placer en avant, avant-plan, arriére,
arriére-plan, centrer horizontalement et/ou verticalement)

. : Permet de copier le style d’'un élément et de le recopier sur l'autre élement que l'on
sélectionnera

IV. Ajouter des éléments au design

Vous pouvez ajouter différents types d’eléments a l'aide de la barre d'outil verticale a gauche.

: Permet d’ajouter des formes, des illustrations, des stickers, des photos, des
vidéos, des audios, des graphiques, des sondages et quiz, des tableaux, des cadres, des
grilles, des maquettes et des illustrations 3D. Vous pouvez rechercher un élément a ajouter a
'aide de la barre de recherche.

Vous pourrez alors filtrer la couleur, l'orientation,
animation et la transparence de l'arriére-plan (cut-out).

(Q enfants qui chantent (x] §)
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o \_Texte J: Permet d'ajouter une zone de texte puis la personnaliser comme vu précédemment
ou d'utiliser une des combinaisons de polices proposées plus bas et la personnaliser.

&>

o \Importer |: Permet d'importer des images, des vidéos et des audios de votre ordinateur ou de
votre téléphone en cliquant sur puis le chercher sur votre disque.
Vous pouvez aussi importer des éléments a partir d’'un réseau social (Google Drive, Dropbox,
Facebook, Instagram, Google Photos) en cliquant sur les ° , puis sélectionner le réseau social
(la premiére fois, il faudra autoriser 'accés, ensuite cela ne sera plus nécessaire).

V. Renommer son visuel

Dans la barre de tache en haut, séléctionner la cellule du titre actuel et saisir le nouveau titre.

‘/ = Fichier @ Redimensionner & Retouche v ! (G4 &) ‘ Flyer invitation anniversaire enfants moderne illustratif doux ‘

V. Collaborer sur son visuel

Cliquer sur en haut a droite.

« Si la personne posséde un compte Canva:
o Saisir dans le pavé “Personnes disposant de l'acces” 4 N

< Personnes disposant de l'accés

adresse mail de la personne, puis choisir dans le test@gmail.com © Modification v
menu latéral les accés que vous souhaitez accorder :
Peut modifier, Peut commenter ou Peut consulter. Aouter i v

o Cliquer sur . Un mail automatique sera Peut commenter
envoyé a la personne invitée l'informant de ce partage. \ restemener Y,

+ Sila personne ne posséde par de compte Canva:

o Sélectionner dans le pavé “Lien de Collaboration” (‘ten de cotiaboration
loption “Quiconque ayant le lien” puis choisir dans le [@ Quiconque ayant L. v Peut modi.. v
menu latéral les accés que vous souhaitez accorder aux /@ Vous uniasement pouvery accéder '
personnes qui utiliseront ce lien. Vous niquement poveaccéderau designen

o Cliquer sur et le coller dans l'outil de -
communication que vous choisirez (par exemple : @ Quconavesantielien
whatsapp, mail) \_ utiisant ce ien. Aucune conneion requise. Y,

VI. Télécharger son visuel

Une fois le design terming, cliquer sur , en haut a gauche, puis sur ( \, Télécharger
A g

Choisir le format de téléchargement souhaité parmi les options proposé dans le menu : jpg, png,
pdf standard, pdf pour impression, svg (premium), vidéo mp4, gif, pptx.

Type de fichier

B e amD v

Puis cliquer sur Télécharger




